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UBND QUẬN TÂN BÌNH 
TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH 

 
Số 40/KH-PNT   

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc 

 
Tân Bình, ngày 02 tháng 04 năm 2018 

 
  

KẾ HOẠCH THÁNG 4 và 5/2018 
  

I. RÚT KINH NGHIỆM THÁNG 3: 
1. Công tác chính trị, tư tưởng 

- Thực hiện tuyên truyền ý nghĩa các ngày kỷ niệm (8/3, 26/3). 

- Tiếp tục triển khai thực hiện đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 
chuẩn nghề nghiệp GV. 

- Hoàn thành hồ sơ tổ chức và đánh giá cán bộ, công chức, viên chức. 
2. Công tác chuyên môn 

- Thực hiện nghiêm túc phân phối chương trình, ổn định duy trì tốt nề nếp. 

- Thực hiện kiểm tra tập trung môn Toán, Ngữ văn, Anh văn đúng kế hoạch. 

- Thực hiện báo điểm và khen thưởng học sinh tháng 3. 

- Các hoạt động phong trào đã thực hiện: 

· Thi học sinh giỏi cấp TP: 07 học sinh (01 giải ba môn Địa, 03 giải ba môn 
Tiếng Trung). 

· Tham gia cuộc thi trực tuyến Giao thông học đường (tuần 5, 6):  

Tuần Khối 6 Khối 7 Khối 8 Khối 9 

5 138 252 162 106 
6 182 192 198 82 

Tổng 320 444 360 188 

+ Em Huỳnh Ngọc Khánh Đan, lớp 6/7 dự thi cấp TP ngày 09/4/2018. 

· Thi Nét vẽ xanh cấp TP; Hội thi Tin học trẻ quận Tân Bình. 

· Tham dự hội thi “Giải thể thao học sinh” (môn kéo co) ngày 08/03/2018 tại 
Cần Giờ (đạt giải nhất). 

- Rút kinh nghiệm một số nội dung về chuyên môn: 

· Hạn chế không sử dụng điện thoại trong tiết dạy. 

· Lưu ý không để xảy ra hiện tượng giáo viên vào lớp không giảng bài. 
3. Công tác đoàn thể 

- Công đoàn phối hợp với BGH tổ chức họp mặt kỷ niệm ngày 8/3. 

- Tổ chức trưởng thành Đội cho học sinh lớp 9, kết hợp học tập ngoại khóa tại 
Cần Giờ ngày 25 và 26/03/2018. 
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- Thi nghi thức đội cấp Quận ngày 10/03/2018. 
4. Công tác chủ nhiệm: 

- Thực hiện tiết NGLL đúng tiến độ. 

- GVCN khối 8-9 hỗ trợ thực hiện hoạt động giáo dục ngoại khóa tại Đồng Nai 
II. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM: 

1. Tuyên truyền ý nghĩa và tổ chức kỷ niệm: ngày 30/4 và 1/5, giỗ Tổ Hùng Vương 
(ngày 10/3 âm lịch), ngày 19/5. 

2. Hoàn thành hồ sơ đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; chuẩn nghề 
nghiệp GV; hồ sơ đánh giá công chức, viên chức. 

3. Xét thi đua năm học. 
4. Thực hiện kế hoạch ôn tập và tổ chức thi HK2 nghiêm túc. 
5. Xét duyệt kết quả học lực và hạnh kiểm học kỳ 2, cả năm năm học 2017-2018. 
6. Thực hiện xét tốt nghiệp và hồ sơ thi tuyển lớp 10. 
7. Thực hiện báo điểm đợt 3 (cuối năm). 
8. Tổng kết các hoạt động dự giờ, thao giảng, tiết dạy tốt, thanh kiểm tra năm học. 
9. Tổng kết năm học 2017-2018. 

III. NỘI DUNG CÔNG TÁC: 
1. Công tác chính trị tư tưởng 

- Tiếp tục triển khai và hoàn tất hồ sơ đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn phó 
hiệu trưởng theo thông tư số 29/2009/TT-BGDĐT; chuẩn nghề nghiệp giáo viên theo 
thông tư số 30/2009/TT-BGDĐT. 

- Hoàn tất hồ sơ đánh giá cán bộ, công chức năm học 2017-2018. 

- Tuyên truyền ý nghĩa và tổ chức kỷ niệm:  

· Ngày ngày 30/4, ngày 1/5: Tổ Sử-Địa-CD xây dựng nội dung tuyên truyền. 

· Giỗ Tổ Hùng Vương: Tổ chức sáng thứ hai 23/4/2018 (Công đoàn thực hiện) 

· Ngày 19/5: Liên đội thực hiện. 

- Tổ chức tổng kết năm học (dự kiến 7g30 thứ sáu 25/5/2018). 

- Tổ chức lễ tri ân và trưởng thành cho học sinh lớp 9 (dự kiến chiều thứ sáu 
25/5/2018). 

- Giáo viên tham gia kỳ thi nghề, thi tuyển sinh 10 nghiêm túc theo phân công. 
2. Công tác chuyên môn 

2.1. Thực hiện chương trình, kế hoạch 
- Thực hiện đúng phân phối chương trình giảng dạy, hoàn tất chương trình năm 

học ở từng bộ môn, không cắt xén chương trình. 

· Các tổ bộ môn báo cáo dự kiến thời gian hoàn thành chương trình về Phó 
Hiệu trưởng trước ngày 22/4/2018. 

- Thực hiện kiểm tra 1 tiết tập trung ở môn Văn, Toán, Anh theo kế hoạch: 
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Ngày Môn kiểm tra Lớp Ghi chú 
09/4/2018 Số học  6  
 Đại số 9  
12/4/2018 Hình học 6, 7  
 Văn - TV 8, 9  

- Tổ chuyên môn họp rút kinh nghiệm tháng 3, triển khai kế hoạch tháng 4 và 5. 

- Triển khai kế hoạch ôn tập và thi học kỳ 2. 

- Các bộ môn Văn, Toán, Anh văn xây dựng và triển khai nội dung ôn tập thi 
tuyển sinh 10 bám sát hướng dẫn của Sở GD&ĐT và Phòng GD&ĐT. 

- Thực hiện lồng ghép nội dung bài học về đạo đức, lối sống của Bác Hồ  (thực 
hiện theo văn bản số 3917/GDĐT-CTTT ngày 18 tháng 10 năm 2017 của Sở GD&ĐT Về 
triển khai bộ tài liệu “Bác Hồ và những bài học về đạo đức, lối sống dành cho học sinh” 
từ lớp 2 đến lớp 12 từ năm học 2017 – 2018 ở bộ môn GDCD: 

· Khối 6: Bài 8 “Tấm lòng Bác bao dung tất cả” phục vụ cho chủ đề lớn 
Quyền trẻ em môn GDCD 6 (tháng 4) và bài 9, “Nghĩa nặng tình sâu” phục vụ chủ đề 
Bác Hồ kính yêu môn HĐGDNGLL (tháng 5). 

· Khối 7: Bài 8, “Nước nóng nước nguội” phục vụ chủ đề Đạo đức và kỉ luật 
môn GDCD7 (tháng 4) và bài 9, “Dù mưa hay nắng” phục vụ chủ đề Bác Hồ kính yêu 
môn HĐGDNGLL (tháng 5). 

· Khối 8: Bài 8, “Ít lòng ham muốn về vật chất” phục vụ chủ đề tôn trọng, bảo 
vệ tài sản nhà nước môn GDCD8 (tháng 4) và bài 9, “Đại sứ quán Việt Nam tăng gia sản 
xuất” phục vụ chủ đề Bác Hồ kính yêu môn HĐGDNGLL (tháng 5). 

· Khối 9: Bài 8, “Lời dạy của Bác” phục vụ chủ đề Lí tưởng sống của thanh 
niên môn GDCD9 (tháng 4) và bài 9, “Kinh nghiệm là vốn quý” phục vụ chủ đề Bác Hồ 
kính yêu môn HĐGDNGLL (tháng 5). 

2.2. Thực hiện dự giờ, thao giảng, chuyên đề 
- Tổ trưởng hoàn tất các hồ sơ thanh tra toàn diện, kiểm tra chuyên đề của năm 

học và gửi về Phó Hiệu trưởng ngày 23/4/2018. 

- Thực hiện chuyên đề cấp trường: 
TT Bộ môn Tên chuyên đề Thời gian Người thực hiện 
1 Anh văn Ôn tập Tiếng Anh thông qua 

trò chơi 
06/4/2018 Phạm Thị Thanh Huê 

2 Toán Luyện tập về tam giác đồng 
dạng (kết hợp đổi mới sinh 
hoạt tổ nhóm chuyên môn) 

Tuần 13 Nguyễn Ngọc Nhân 

2.3. Bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu 
- Việc bồi dưỡng học sinh giỏi các bộ môn tạm ngưng trong thời gian tổ chức ôn 

tập và thi học kỳ 2. Sau thi HK2 tiếp tục thực hiện tiến hành bồi dưỡng theo kế hoạch. 

- 15/5/2018: Thi máy tính cầm tay cấp quận (Tổ Toán). 
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- Công tác phụ đạo: 

· Tiếp tục thực hiện phụ đạo theo kế hoạch của từng bộ môn. Lưu ý trong thời 
gian kiểm tra học kỳ 2, nếu GV có phụ đạo cần báo BGH để bố trí phòng học và không 
gây ảnh hưởng đến công tác tổ chức thi học kỳ. 

· GV dạy phụ đạo lưu ý thực hiện cập nhật điểm số tháng 1+2, cập nhật kết 
quả theo dõi, lưu trong hồ sơ tổ nhóm. 

2.4. Thực hiện báo cáo, thống kê cuối năm học 
- Hoàn thành công tác BDTX và hồ sơ BDTX năm học 2017-2018 trước ngày 

19/4/2018; nộp báo cáo về Phòng GD&ĐT ngày 27/4/2018 theo quy định. 

- Thực hiện báo cáo, thống kê học kỳ 2 trực tuyến theo yêu cầu của Sở GD&ĐT 
và Phòng GD&ĐT đúng tiến độ, đảm bảo chính xác. Khi thực hiện báo cáo cần lưu ý: 

· Thực hiện đúng mẫu, đúng thể thức văn bản. 

· Báo cáo cụ thể, không nêu chung chung. Nhận xét cụ thể những việc làm 
được, chưa làm được, mặt mạnh, mạnh hạn chế của bộ môn, của tổ chuyên môn. 

· Báo cáo phải thể hiện đúng, đầy đủ các việc mà nhà trường và tổ chuyên 
môn đã thực hiện trong năm học. 

· Tổ trưởng cần nắm rõ địa chỉ email của chuyên viên phụ trách bộ môn 
Phòng GD&ĐT để gửi báo cáo trực tuyến theo yêu cầu. 

- Tổ chuyên môn, GV nộp về văn phòng (cô Đ.Ngân) các hồ sơ sau khi kết thúc 
năm học vào ngày 24/5/5018. Tổ trưởng chỉ nộp về văn phòng khi tập hợp đủ hồ sơ cả tổ: 

· Tổ trưởng: Sổ tổ/ nhóm. 

· Giáo viên: Sổ điểm cá nhân, sổ chủ nhiệm, sổ báo giảng, biên bản NGLL. 
2.5. Hoạt động dạy nghề 
- GV dạy nghề cập nhật điểm kiểm tra, hồ sơ sổ sách nghề, lập hồ sơ dự thi. 

- Học sinh khối 8 thi nghề ngày thứ ba 22/5/2018. 
2.6. Thực hiện báo điểm đợt cuối năm 
- Giáo viên thực hiện nhập điểm đúng thời gian quy định, hoàn thành các cột 

điểm con trước khi thi học kỳ 2 các môn do Phòng GD&ĐT ra đề. Sau khi nhập điểm 
giáo viên cần kiểm tra lại để hạn chế sai sót. 

- GVCN hoàn thành xếp loại hạnh kiểm học kỳ 2 trên hệ thống VietSchool, lưu 
ý là hạnh kiểm học kỳ 2 sẽ là hạnh kiểm của cả năm và khi xếp loại cần tham khảo và 
thống nhất với giám thị, giáo viên bộ môn. 

- 12/5/2018 (dự kiến): Tổ chức xét duyệt kết quả học tập và hạnh kiểm học sinh 
học kỳ 2 và cả năm khối 9. 

- 14/5/2018 (dự kiến): Tổ chức xét duyệt kết quả học tập và hạnh kiểm học sinh 
học kỳ 2 và cả năm khối 6, 7, 8. 

- GVCN phát phiếu liên lạc về phụ huynh: Thứ hai, 24/5/2018. 
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3. Công tác chủ nhiệm, hoạt động GD.NGLL: 
- Phối hợp cùng giám thị làm tốt công tác quản lý nề nếp và kỷ luật học sinh; 

theo dõi và nhắc nhở học sinh thực hiện tốt chuyên cần, đi thi đúng giờ, thực hiện tốt nội 
quy thi. 

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch và nội dung thực hiện tiết NGLL (có điểu chỉnh) 
theo văn bản số 3255/GDĐT-TrH ngày 07/09/2017 của Sở GD&ĐT:  

· Thứ năm 09/4/2018: Chủ điểm tháng 4 và tích hợp nội dung Bài 9, “Nghĩa 
nặng tình sâu” phục vụ chủ đề Bác Hồ kính yêu môn HĐGDNGLL). 

· Thứ năm 19/4/2018: Chủ đề Luật hôn nhân gia đình, bình đẳng giới. 

· Thứ năm 10/5/2018: Chủ điểm tháng 5, kết hợp lồng ghép bài học về đạo 
đức của Bác Hồ với nội dung Bài 9, “Nghĩa nặng tình sâu”. 

- Hoàn thành đánh giá xếp loại hoạt động GD.NGLL học kỳ 2 và cả năm trước 
ngày 20/4/2018. 

- Tiến hành họp phụ huynh học sinh trước khi thi HK2 vào ngày chủ nhật 
08/4/2018. Riêng khối 9 sẽ họp phụ huynh lần nữa vào ngày 06/5/2018 để triển khai việc 
thực hiện hồ sơ xét tốt nghiệp và thi tuyển 10. 

- Tổ chức lễ tốt nghiệp, tri ân và trưởng thành cho học sinh lớp 9 (dự kiến ngày 
thứ sáu 25/5/2018). 

4. Công tác đoàn thể: 
4.1. Công đoàn: 
- Phối hợp với các bộ phận được phân công xây dựng kế hoạch tổ chức kỷ niệm 

ngày giỗ Tổ Hùng Vương. 

- Hoàn tất hồ sơ đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, chuẩn Phó Hiệu trưởng; chuẩn 
nghề nghiệp giáo viên THCS. 

- Thực hiện xét thi đua CB-GV-NV năm học 2017-2018. 

- Hoàn tất hồ sơ thi đua của trường và nộp về bộ phận thi đua Phòng GD&ĐT: 

· Ngày 13/4/2018 nộp 07 bảng điểm tự đánh giá và báo cáo kết quả đánh giá 
tiết dạy về PGD. 

· Từ 24/4/2018 đến 08/5/2018: Họp xét thi đua Cụm. 

· Tổ họp xét thi đua cuối năm: Từ 14/5/2018 – 16/5/2018. 

· Họp Hội đồng thi đua 17/05/2018. 

· Ngày 18/5/2018: Hạn chót nộp hồ sơ thi đua về Thường trực Hội đồng thi 
đua khen thưởng ngành Giáo dục và Đào tạo. 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức tham quan hè cho công đoàn viên. 
4.2. Đoàn-Đội: 
- Chi đoàn phối hợp tổ chuyên môn thực hiện tuyên truyền kỷ niệm ngày 30/4, 

ngày 1/5 và 19/5. 

- Thực hiện tổng kết hoạt động của Chi đoàn năm học 2017-2018. 
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- Tổng phụ trách Đội tổ chức thực các hoạt động tuyên truyền về an toàn giao 
thông theo công văn số 323/KH-GDĐT ngày 02 tháng 4 năm 2018 của Phòng GD&ĐT 
về Kế hoạch thực hiện tuyên truyền pháp luật về trật tự an toàn giao thông năm 2018. 

- Tổng kết các hoạt động phong trào, thi đua của Liên đội năm học 2017-2018. 
5. Công tác tổ chức thi học kỳ 2: 

- Theo kế hoạch riêng. 
6. Công tác xét tốt nghiệp và tuyển sinh 10 

- Thực hiện quy trình xét tốt nghiệp và làm hồ sơ thi tuyển lớp 10 theo kế hoạch 
của Sở GD&ĐT. 

7. Tham gia các kỳ thi do nghành tổ chức 
- CB-GV-NV tham gia làm công tác giám thị, giám khảo, nhân viên,… nghiêm 

túc tại các kỳ thi nghề, thi tuyển sinh 10, thi THPT theo phân công. 

- Mỗi GV cần xem lại và nắm rõ các quy chế về coi thi, chấm thi khi tham gia 
các kỳ thi, tuyệt đối không để vi phạm về quy chế thi. 

8. Công tác kiểm tra của Phòng GD&ĐT 
- Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ các trường: 

· 13g30 ngày 19/5/2018: Trường THCS Âu Lạc đến kiểm tra hồ sơ học vụ. 

· 13g30 ngày 18/5/2018: Đi kiểm tra hồ sơ học vụ Trường Quang Trung. 
IV. Lịch công tác: 

Thời gian Nội dung công tác Phân công thực hiện 

08/4/2018 

- Họp phụ huynh học sinh 4 khối: 
  + 7g30 – 9g00: Khối 7 và 9 
  + 9g30 – 11g00: Khối 6 và 8 

- GVCN 

09/4/2018 

- Kiểm tra 1 tiết môn Số học 6, Đại số 9. 
- Thực hiện tiết NGLL chủ điểm tháng 4. 
- Hạn chót các bộ môn Âm nhạc, Mỹ thuật, Công nghệ, 
TC Tiếng Trung, TC Tin học nộp đề kiểm tra HK2 về 
Phó HT. 

- GVCN 
- GVCN 
- Tổ trưởng 

10/4/2018 - 14g45: Họp Liên tịch - Liên tịch 
12/4/2018 - Kiểm tra 1 tiết môn hình học 6, 7 và Văn - TV 8, 9.  
16/4/2018 
đến 

21/4/2018 

- Thi HK2 các bộ môn: Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục, 
TC Tiếng Trung, TV Tin học, Công nghệ 9 (thực hành). 

- GV và bộ phận được 
phân công. 

19/4/2018 

- Thực hiện tiết NGLL chủ đề Luật hôn nhân gia đình, 
bình đẳng giới. 
- GVCN hoàn thành đánh giá xếp loại hoạt động 
GD.NGLL của HK2 và cả năm. 

- GVCN 
 
- GVCN 
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Thời gian Nội dung công tác Phân công thực hiện 
- Tổ trưởng, GV hoàn thành đánh giá kết quả BDTX. - Tổ trưởng, GV 

22/4/2018 - Hạn chót Tổ trưởng báo cáo dự kiến thời gian hoàn 
thành chương trình năm học về Phó Hiệu trưởng. 

- Tổ trưởng 

23/4/2018 - Hạn chót Tổ trưởng nộp các hồ sơ thanh tra toàn diện, 
kiểm tra chuyên đề của năm học về Phó Hiệu trưởng. 

- Tổ trưởng 

23/4 đến 
07/5/2018 

- Kiểm tra HK2 các môn do Phòng GD&ĐT ra đề. - GV và bộ phận được 
phân công 

27/4/2018 - Nộp báo cáo kết quả BDTX 2017-2018 về Phòng 
GD&ĐT 

- Phó HT 

06/5/2018 - Họp phụ huynh khối 9 triển khai việc thực hiện hồ sơ 
xét tốt nghiệp và thi tuyển 10. 

- GVCN lớp 9 

08/5/2018 - Hạn chót nộp đề kiểm tra học kỳ 2 các môn do trường 
ra đề vế Phòng GD&ĐT. 

- Phó Hiệu trưởng 

10/5/2018 - Thực hiện tiết NGLL chủ điểm tháng 5. - GVCN 

11/5/2018 - 7g30: Xét duyệt kết quả học tập và hạnh kiểm học 
sinh học kỳ 2 và cả năm. 

- Hội đồng xét duyệt 

12/5/2018 - Giáo viên vô học bạ.  
14/5/2018 - Kiểm tra chéo hồ sơ học bạ các lớp. - Hội đồng xét duyệt 
15/5/2018 - Thi máy tính cầm tay tại Phòng GD&ĐT - Tổ Toán 
18/5/2018 - 13g30: Kiểm tra hồ sơ học vụ Trường Quang Trung. - GV theo phân công 
19/5/2018 - 13g30: Trường Âu Lạc về kiểm tra hồ sơ học vụ - Học vụ. 
21/5/2018 - Học sinh khối 9 chụp hình tốt nghiệp. - GVCN 9. 
22/5/2018 - CB-GV tham gia kỳ thi nghề phổ thông - Theo QĐ phân công 

24/5/2018 
- GVCN phát phiếu liên lạc cuối năm về phụ huynh. 
- Hạn chót nộp các hồ sơ năm học về bộ phận học vụ. 

- GVCN 
- Tổ trưởng, GV, học vụ 

25/5/2018 
- 7g00: Lễ tổng kết năm học. 
- 15g00: Lễ tốt nghiệp, tri ân và trưởng thành. 

- Tất cả CB-GV-NV 
- GVCN 9, GV dạy 9 

Ngày 02,  
03/6/2018 

- Thi tuyển sinh 10. - Theo QĐ phân công 

 

 
 
Nơi nhận: 
- Phó Hiệu trưởng; 
- Tổ trưởng; 
- Chủ tịch CĐ; 
- Bí thư CĐ, TPT; 
- Lưu. 

 HIỆU TRƯỞNG 
(đã ký) 

 
 

Bùi Thị Minh Tâm 

 


